Проректору

по международной деятельности

Д.Н. Конакову 

Служебная записка

для оформления документов на получение приглашения

Прошу оформить официальное приглашение на въезд в РФ для гражданина (гражданство, фамилия, имя (в транслитерированной форме) для (цель визита) в период с «___» _______________    по «___»_______________20__ года.

Дополнительно сообщаю следующую информацию:

1. ФИО иностранного специалиста;

2. Дата рождения;

3. Место рождения;

4. Номер паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, дата выдачи, срок действия;

5. Домашний адрес;

6. Адрес места работы;

7. Должность;

8. Цель визита;

9. Место получения визы (страна, город);

10.  Место пребывания в Саратове;

11.  ФИО, должность, контактный телефон ответственного за пребывание.

Приложения: 
ксерокопия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность  прибывающего (-их) иностранного (-ых) специалиста (-ов); 
квитанция об оплате госпошлины за бланк приглашения (в случае необходимости оформления приглашения в Управлении по вопросам миграции ГУ МВД России по Саратовской области).
Руководитель подразделения

(инициатор приглашения)                  _______________/_______________/

