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1 Общие положения

Настоящие Правила пользования Зональной научной библиотекой име­
ни В.А. Артисевич федерального государственного бюджетного образователь­
ного учреждения высшего профессионального образования "Саратовский госу­
дарственный университет имени Н.Г. Чернышевского" принимаются на осно­
вании Федерального закона «О библиотечном деле», Гражданского кодекса РФ,
Федерального закона «Об информации, информационных технологиях и о за­
щите информации», Основ законодательства РФ о культуре, Устава федераль­
ного государственного бюджетного образовательного учреждения высшего
профессионального образования «Саратовский государственный университет
имени Н.Г. Чернышевского» (СГУ) и «Положения о Зональной научной биб­
лиотеке имени В.А. Артисевич федерального государственного бюджетного
образовательного учреждения высшего профессионального образования "Сара­
товский государственный университет имени Н.г. Чернышевского"» (ЗНБ
СГУ).

ЗНБ СГУ, являясь структурным подразделением СГУ и выполняя функ­
ции научного, информационного и культурно-просветительного учреждения, а
также региональным центром распространения знаний, духовного и интеллек­
туального общения и культуры, обеспечивает учебный процесс, научно­
педагогическую и научно-исследовательскую деятельность СГУ и иных поль­
зователей документами (книгами, другими произведениями печати и иными
материалами) и информацией, составляющими фонд библиотеки.

2 Читатели и их права
2.1 Читателями ЗНБ СГУ считаются лица, получившие читательский би­

лет ЗНБ СГУ.

2.2 Читателями ЗНБ СГУ могут стать студенты, аспиранты, магистранты.
профессорско-преподавательский состав, научные работники СГУ, работники
всех подразделений СГУ, абитуриенты, слушатели подготовительного отделе­
ния и курсов СГУ, профессорско-преподавательский состав, научные работни­
ки и служащие других учебных заведений, сотрудники научно­
исследовательских учреждений, специалисты государственных предприятий,
работники учреждений культуры Саратова, студенты, аспиранты и магистран­
ты вузов города, а также другие лица.

2.3 Студенты дневной (очной/заочной) и вечерней формы обучения, ма­
гистранты (очники/заочники), аспиранты (очники/заочники), профессорско­
преподавательский состав, научные работники, работники всех подразделений
СГУ, члены Почетного Попечительского Совета ЗНБ СГУ, пенсионеры из чис­
ла профессорско-преподавательского состава СГУ и СОТРУДНИКОВ 3НБ СгУ,
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абитуриенты, слушатели подготовительного отделения и курсов СГУ , студенты
института дополнительного профессионального образования СГУ имеют право
бесплатно пользоваться основными видами библиотечно-информационных ус­
луг:

получать полную информацию о составе фондов ЗНБ СГУ через
систему каталогов и картотек и другие формы библиотечного информирова­
ния (выставки и бюллетени новой литературы, поступившей в ЗНБ СГУ, те­
матические выставки, подборки и открытые просмотры, библиографические
обзоры);

получать из фонда ЗНБ СГУ дЛЯвременного пользования в читаль­
ных залах и/или на абонементахl документы (книги, другие произведения
печати и иные материалы');

получать консультационную помощь в работе со справочным аппа­
ратом ЗНБ СГУ, в поиске и выборе документов (книг, других произведений
печати и иных материалов).

2.4 Указанные выше категории читателей имеют право бесплатно зака­
зывать документы (книги, другие произведения печати и иные материалы) по
междубиблиотечному абонементу (далее - МБА) в других библиотеках и ИН­

формационных центрах. Почтовые расходы по пересылке заказанных докумен­
тов в ЗНБ СГУ и обратно, а также стоимость копий оплачивает читатель на ус­
ловиях той библиотеки/информационного центра, в которой для него заказы­
ваются документы (книги, другие произведения печати и иные материалы).

2.5 Дополнительные услуги читатели могут получать за плату. Перечень
дополнительных платных услуг ЗНБ СГУ и их стоимости разрабатывается ЗНБ
СГУ и утверждается ректором СГУ.

2.6 Аспиранты, магистранты, студенты старших курсов и учащиеся, JlPO­

фессорско-преподавательский состав, научные работники и служашие лругих
учебных заведений, сотрудники научно-исследовательских учреждений, спе­
циалисты государственных предприятий, работники учреждений культуры, на­
учные работники и специалисты, временно проживающие в Саратове и Энгель­
се, командированные, а также специалисты иных организаций города могут
пользоваться услугами ЗНБ СГУ по профилю своей работы в читальных залах
ЗНБ СГУ.

1 Студенты СГУ заочной формы обучения, магистранты-заочники, аспиранты-заочники, пенсионеры из числа
професссрско-преполавательского состава СГУ, абитуриенты и слушатели подготовительных курсов могут
получать издания только в читальных залах.
Студенты, магистранты. аспиранты заочной формы обучения могут бесплатно получать учебную литературу ни
абонементах в отраслевых учебных отделах ЗНБ СГУ.

2 Ограничение доступа к отдельным фондам регулируется законодательством об охране государственной тай­
ны, законодательством об обеспечении сохранности культурного достояния народов Российской Федерации 11

настоящими Правилами.
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2.7 ЗНБ СГУ предоставляет право пользования документами (книгами,
другими произведениями печати и иными материалами) из своих фондов через
МБА библиотекам-абонентам.

3 Обязанности и ответственность читателей

3.1 Читатели обязаны соблюдать «Правила пользования ЗНБ СГУ». Чита­
тели, нарушившие «Правила пользования ЗНБ СГУ» или при чинившие ЗНЬ
СГУ ущерб, несут ответственность (компенсируют ущерб) в соответствии с
Положением об экономических санкциях за нарушение Правил пользования
ЗНБ СГУ и настоящими Правилами, а также несут иную ответственность в слу­
чаях, предусмотренных действующим законодательством РФ.

3.2 При входе в ЗНБ СГУ читатель должен предъявить на контроле чита­
тельский билет в развернутом виде (пришедший в ЗНБ СГУ впервые предъяв­
ляет паспорт или военный билет) и получить контрольный листок, в который,
не отходя от контроля, разборчиво вписать свою фамилию и/или номер чита­
тельского билета. Контрольный листок, заполненный карандашом, считается
недеЙствительным.

3.3 Читатели, приходящие в ЗНБ СГУ с документами (книгами, другими
произведениями печати и иными материалами), обязаны вписать в контроль­
ный листок названия или инвентарные номера вносимых в ЗНБ СГУ докумен­
тов (книг, других произведений печати и ИНЫХматериалов) и заверить его
штампом на контроле. Если документы подлежат возврату в библиотеку, то их
вписывать в контрольный листок не нужно.

3.4 Читатели, приходящие в ЗНБ СГУ со своими электронными устройст­
вами (ноутбуками, ридерами и иными), обязаны вписать их в КОНТРОЛЬНЫЙлис­
ток и заверить его штампом на контроле.

3.5 Контрольный листок читатель обязан сохранять 13 течение всего вре­
мени нахождения в ЗНБ СГУ и возвратить на контроль при выходе из ЗНБ СГУ
с отметкой пункта( 013) обслуживания, которые посетил читатель.

3.6 Читатели обязаны бережно относиться к документам (книгам, другим
произведениям печати и иным материалам), полученным из фондов ЗНБ CГY~
возвращать их в установленные библиотекой сроки; не выносить их из поме­
щения ЗНБ СГУ, если они не записаны в учетных документах читателя и на
КОНТРОЛЬНОМлистке; не делать в них (на них) пометок, подчеркиваний; не вы­
рывать и не загибать страниц; не нарушать расстановку в фондах открытого
доступа; не вынимать карточки из каталогов и картотек; не выносить каталож­
ные ящики из зала каталогов и других помещений ЗНБ СГУ.

3.7 Читатели, ответственные за утрату или порчу документов (книг, дру­
гих произведений печати и иных материалов), обязаны заменить их такими же
документами или копиями, или признанными библиотекой равноценными до-
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кументами, или возместить их реальную рыночную стоимость в соответствии с
Положением об экономических санкциях за нарушение Правил пользования
ЗНБ СГУ.

3.8 При получении документов (книг, других произведений печати и
иных материалов) из фондов ЗНБ СГУ читатели должны тщательно их про­
смотреть. В случае обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом де­
журному библиотекарю, в противном случае ответственность за порчу несет
читатель, пользовавшийся документом (книгой, другим произведением печати
или иным материалом) последним.

3.9 Ежегодно читатель обязан пройти перерегистрацию. До начала пере­
регистрации, в июле, читатель обязан сдать для учета все числящиеся за ним
документы (книги, другие произведения печати или иные материалы), которые
он может получить вновь после перерегистрации. Для перерегистрации чита­
тель обязан предъявить паспорт, справку с места работы (учебы). Читателям,
прошедшим перерегистрацию, делается отметка в читательском билете. Чита­
тели, своевременно не прошедшие перерегистрацию, библиотекой не обслужи­
ваются.

3.1О При изменении фамилии, места работы/учебы, читатель обязан по­
ставить в известность ЗНБ СГУ (подразделение ЗНБ СГУ, выдавшее читатель­
ский билет) для внесения изменений в регистрационную карточку.

3.11 Читатели не имеют права передавать читательский билет другому
лицу, а также пользоваться чужим читательским билетом. В случае нарушения
этого правила, читатели лишаются права пользования ЗНБ СГУ на 3 месяца 1.

3.12 В случае длительной, свыше двух месяцев, командировки, экспеди­
ции и т.п. читатель обязан сдать в ЗНБ СГУ все числящиеся за ним документы
(книги, другие произведения печати и иные материалы).

3.13 При отчислении, увольнении из СГУ читатели обязаны вернуть в
ЗНБ СГУ числящиеся за ним документы (книги, другие произведения печати
или иные материалы), оформить обходной лист и сдать читательский билет.

3.14 В случае утери читательского билета с читателя взимается восста­
новительная стоимость бланков читательского билета в соответствии с Поло­
жением об экономических санкциях за нарушение правил пользования ЗНЪ
СГУ. Дубликат читательского билета выдается при предъявлении оформленно­
го обходного листа, паспорта и одной фотографии 3х4 см.

3.15 В помещении ЗНБ СГУ читатели обязаны соблюдать тишину, чис­
тоту и порядок.

I Студенты всех форм обучения не лишаются права получения учебной литературы в отраслевых учебных от­
делах ЗНБ СГУ, но лишаются права пользования прочими услугами библиотеки на 3 месяца.
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3.16 Запрещается находиться в помещениях ЗНБ СГУ в верхней одежде,
с портфелями, сумками, непрозрачными папками и пакетами.

3.17 Курение в помещениях ЗНБ СГУ и разговоры в читальных залах
и/или на абонементах по сотовым телефонам запрещены.

3.18 ЗНБ СГУ работает по графику, устанавливаемому директором ЗНБ
СГУ и утверждаемому ректором СГУ.

4 Права и обязанности библиотеки
4.1 ЗНБ СГУ в своей деятельности обеспечивает реализацию прав чита­

телей, установленных пунктами 2.1.-2.10.

4.2 ЗНБ СГУ обслуживает читателей в соответствии с «Положением о
Зональной научной библиотеке имени В.А. Артисевич федерального государст­
венного бюджетного образовательного учреждения высшего профессионально­
го образования "Саратовский государственный университет имени
н.г. Чернышевского"» и настоящими Правилами пользования ЗНБ СГУ.

4.3 ЗНБ СГУ обязана:

- формировать фонд по профилю СГУ в пределах выделяемых средств;

- организовывать и вести справочно-библиографический аппарат и базы
данных;

- информировать читателей о всех видах предоставляемых ЗНБ СГУ ус-
луг;

- обеспечивать читателю возможность пользоваться всеми фондами ЗНБ
СГУ·,

- популяризировать свои фонды и предоставляемые услуги;

- совершенствовать библиотечно-библиографическое и информационное
обслуживание читателей;

- в случае отсутствия в фондах ЗНБ СГУ запрашиваемых документов
(книг, других произведений печати и иных материалов) предоставлять читате­
лям возможность заказывать их по междубиблиотечному абонементу из других
библиотек/информационных центров;

- обеспечивать высокую культуру обслуживания;

- оказывать читателям помощь в выборе необходимых документов (книг,
других произведений печати и иных материалов);

- предоставлять в пользование читателям каталоги, картотеки, бюллетени
новых поступлений и базы данных;
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- организовывать книжные выставки, библиографические обзоры, ДНИ

информации, дни кафедр и иные мероприятия;

- осуществлять постоянный контроль за возвращением в ЗНБ СГУ вы­
данных документов (книг, других произведений печати и иных материалов);

- с учетом материальных возможностей ЗНБ СГУ создавать и поддержи­
вать комфортные условия для работы читателей.

4.4 ЗНБ СГУ имеет право:

- самостоятельно определять содержание и конкретные формы своей дея­
тельности в соответствии с целями и задачами, указанными в «Положении о
Зональной научной библиотеке имени В.А. Артисевич федерального государст­
венного бюджетного образовательного учреждения высшего профсссионально­
го образования "Саратовский государственный университет имени
Н.г. Чернышевского"»;

- самостоятельно готовить и представлять на утверждение ректору рег­
ламентирующую документацию ЗНБ СГУ;

- определять в соответствии с регламентирующей документацией ЗНI)
СГУ виды и размеры компенсации ущерба, нанесенного читателями ЗНБ СГУ;

- осуществлять хозяйственную деятельность в целях расширения перечня
предоставляемых читателям ЗНБ СГУ услуг, при условии, что это не наносит
ущерба основной деятельности ЗНБ СГУ;

- определять условия использования фондов ЗНБ СГУ на основе догово­
ров СГУ с юридическими и/или физическими лицами.

5 Порядок записи в библиотеку

5.1. Запись обучающихся и работников СГУ
5.1.1 Запись студентов СГУ производится в отраслевых учебных отделах

ЗНБ СГУ по приказам о зачислении при предъявлении паспорта.

5.1.2 Запись работников СГУ производится на общем абонементе науч­
ной литературы при предъявлении паспорта (с регистрацией по месту житель­
ства или пребывания в Саратове или в Энгельсе), справки из отдела кадров
СГУ, одной цветной фотографии (3х4).

5.1.3 Запись студентов и слушателей подготовительного отделе­
ния/курсов СГУ (на базе СГУ), слушателей института дополнительного про­
фессионального образования СГУ производится в читальном зале новых посту­
плений ЗНБ СГУ. Эти категории читателей обслуживаются только в читальных
залах. При записи предъявляют паспорт, справку из Учебного управления СГУ,
одну цветную фотографию (3х4).
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5.2 Запись других категорий читателей
5.2.1 Члены коллективов организаций, перечисленных в п. 2.6 настоящих

Правил пользования ЗНБ СГУ и частные лица, могут обслуживаться в читаль­
ных залах ЗНБ СГУ по разовым и временным читательским билетам. Запись
этих категорий читателей (оформление читательских билетов) производится в
читальном зале новых поступлений ЗНБ СГУ при предъявлении паспорта (для
военнослужащих - военного билета).

5.3 При записи в ЗНБ СГУ читатель заполняет регистрационно-учетную
карточку и получает читательский билет.

Читательский билет действителен в течение того срока, на который 01-1

выдан, после чего подлежит продлению или замене по установленным в ЗI-IЬ
СГУ правилам.

Читательский билет является единственным документом для пользования
ЗНБ СГУ: читатель обязан предъявлять свой читательский билет на всех пунк­
тах обслуживания.

5.4 При записи в ЗНБ СГУ читатели должны ознакомиться сПравилами
пользования ЗНБ СГУ и подтвердить обязательство об их выполнении своей
подписью на читательском билете, в читательском формуляре, в регистрацион­
но-учетной карточке.

6 Правила пользования абонементами
6.1 Для заказа и получения документов (книг, других произведений печа­

ти и иных материалов) на абонементах читатели предъявляют заполненные чи­
тательские требования, читательский билет и контрольный листок.

6.1.1 При выдаче документов (книг, других произведений печати и иных
материалов) на абонементах научной литературы на корешке читательского
требования с личной подписью читателя и датой выдачи документов дежурным
библиотекарем делается запись инвентарного номера фактически выданного
читателю документа (книги, другого произведения печати и иного материала).
Данный корешок читательского требования является документом, удостове­
ряющим факт выдачи документа.

6.1.2 При выдаче на абонементе отдела периодических изданий докумен­
тов (журналов, других произведений печати и иных материалов) дежурным
библиотекарем в индивидуальный читательский формуляр вносится запись, со­
держащая сведения о дате выдаче документа, инвентарном номере, его назва­
нии, годе издания, томе и номере. Факт выдачи документов подтверждается
личной подписью читателя в индивидуальном читательском формуляре.

6.1.3 При выдаче документов (книг, других произведений печати и ИНЫХ

материалов) в отраслевых учебных отделах (естественных, гуманитарных, об-
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щественных и педагогических наук) читатель вносит в формуляр дату получе­
ния документа и номер своего читательского билета. Формуляры заполняются
отдельно на каждый документ. Факт получения документа (книг, других произ­
ведений печати и иных материалов) подтверждается подписью читателя в фор­
муляре.

6.2 В зависимости от категории читателей выдача документов (книг,
других произведений печати и иных материалов) на абонементах научной ли­
тературы определяется следующими нормами и сроками:

6.2.1 Научная и учебная литература (из основного фонда ЗНБ СГУ) на
русском языке выдается:

- профессорско-преподавательскому составу и научным работникам СГУ
ло 15 книг сроком на 1 месяц, а также до 1Ожурналов сроком на 15 дней;

- аспирантам, магистрантам и студентам-дипломникам до 1Окниг сроком
на 1 месяц, а также до 7 журналов сроком на 15 дней;

- студентам I-IV курсов до 5 книг сроком на 15 дней, а также до 5 журна­
лов сроком на 1Одней;

6.2.2 Специальные документы (книги, другие произведения печати и
иные материалы) на иностранных языках выдаются:

- профессорско-преподавательскому составу, научным работникам, ма­
гистрантам и аспирантам СГУ до 3 книг сроком на 1 месяц, а также до 3 журна­
лов сроком на 1Одней;

- студентам - 2 книг сроком на 15 дней, а также до 2 журналов сроком на
1Одней.

6.2.3 Художественная литература, социально-экономические, научно­
популярные издания выдаются только сотрудникам, магистрантам. аспирапгам
и студентам СГУ не более 3 ЭКЗ. сроком на 15 дней, художественные журналы
из фонда отдела периодических изданий - не более 5 экз. сроком на 1Одней 1.

6.3 В отраслевых учебных отделах (естественных, гуманитарных, обще­
ственных и педагогических наук) учебная литература выдается на семестр
и/или на учебный год в количестве, определяемом в соответствии с учебными
планами и программами. Научная, справочная и художественная учебная лите­
ратура выдается на срок не более 10 дней.

6.4 Не подлежат выдаче на дом:

- рукописи,

- книги на правах рукописей,

I Срок пользования книгами и журналами повышенного спроса и малоэкземппярными изланиямн может быть
сокращен до 3 дней


