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1 Общие положения
1.1 Киностудия СГУ создана на основании приказа ректора от 15.06.2007

NQ390-В и является структурным подразделением СГУ.
1.2 Киностудия СГУ подчиняется руководителю приоритетных проектов

и программ и осуществляет свою деятельность под его руководством.
1.3 В своей деятельности Киностудия СГУ руководствуется:
- действующим законодательствомРоссийской Федерации;
- Указами Президента Российской Федерации, постановлениями,

распоряжениями и нормативными документами Правительства Российской
Федерации, Минобрнауки России, Федеральной службы по надзору в сфере
образования и науки;

- УставомСГУ;
- приказами и распоряжениями ректора;
- настоящим Положением.
1.4 Помещение Киностудии СГУ включает съемочный павильон,

видеоаппаратную, акустическую, студию JALINGA дЛЯзаписи обучающих
видео, а также офисные помещения.

2 Структура и состав Киностудии СГУ
2.1 Штатное расписание Киностудии СГУ утверждается ректором.
2.2 Руководство деятельностью Киностудии СГУ осуществляет

руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый от нее приказом
ректора.

2.3 Деятельность работников Киностудии СГУ и распределение
обязанностей осуществляется в соответствии с должностными
инструкциями.

3 Задачи Киностудии СГУ
3.1 Задачами работы Киностудии являются:
_создание презентационных видеоматериалов о деятельности СГУ и его

структурных подразделений;
производство представительско-презентационной и рекламной

продукции по заказу юридических и физических лиц;
- создание учебных видеофильмов;
_ использование технической базы Киностудии СГУ дЛЯпрактической

подготовки студентов СГУ;
организация и проведение международных, всероссийских и

региональных вузовских фестивалей документальных фильмов;
- создание университетского кино- и видеоархива;
_ документальная съёмка процесса защит на соискание ученой степени

кандидата и доктора наук для предоставления в ВАК при Минобрнауки
России;

_видеозапись и монтаж образовательных онлайн-курсов для нужд СГУ.
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4 ФУНКЦИИ Киностудии СГУ
4.1 Для достижения целей Киностудия СГУ осуществляет следующие

виды деятельности:
разработку и производство учебных, производственно-

представительских, презентационных видеофильмов;
_ подготовку презентационных видеоматериалов о деятельности СГУ и

его структурных подразделений;
обеспечение методического и производственно-технического

сопровождения учебно-практических занятий студентов СГУ;
_ подготовку информационных сюжетов об СГУ дЛЯ видеообмена с

российскими и зарубежными образовательными организациями;
подготовку информационных видеосюжетов, создание фильмов

научно-популярного характера и молодежных программ для региональных,
центральных и зарубежных теле- и радиоканалов;

_ приносящую доход деятельность, включающую производство и
разработку, монтаж, тиражирование, публичную демонстрацию и реализацию
кинопродукции, видеопродукции, аудиопродукции, аудиовизуальной
продукции, в том числе рекламных и презентационных роликов);

_ обучение в сфере видео- и аудиопроизводства лиц, не являющихся
студентами СГУ.

5 Права Киностудии СГУ
5.1 Права Киностудии СГУ реализует руководитель в соответствии с

полномочиями, определенными в должностной инструкции.
5.2 Киностудия СГУ имеет право:
_ вести переговоры с организациями в сфере предоставления услуг по

подготовке и производству видеоматериалов на возмездной основе;
_готовить представления на заключение договоров с организациями;
_ готовить представления на заключение срочных трудовых договоров с

творческими и техническими специалистами на выполнение определенной
работы;

_ осуществлять инициативные предложения по развитию приносящей
доход деятельности СГУ в сфере видеопроизводства.

6 Ответственность Киностудии СГУ
6.1 За деятельность Киностудии СГУ персональную ответственность,

определяемую должностной инструкцией, несёт руководитель.

7 Организация деятельности Киностудии СГУ
7.1 Подготовка и производство учебного, документального,

представительского, презентационного фильма выполняется на основе
аннотации, составленной руководителем Киностудии СГУ.

7.2 Создание учебных презентационных видеофильмов осуществляется
на основании аннотации, указанной в п. 7.1 настоящего Положения.
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Сотрудниками Киностудии составляется сценарный план, режиссерская
экспликация и, если потребуется, режиссерский сценарий, при
необходимости с раскадровкой. Режиссерский сценарий утверждается
руководителем Киностудии СГУ, и видеофильм запускается в производство.

Съемки производятся, как правило, в павильоне Киностудии СГУ или на
территории структурных подразделений. Иллюстративный материал,
экспонаты, оборудование, макеты и прочий реквизит, прописанный в
аннотации, доставляется на съемочную площадку заказчиком, интерьер
выстраивается в соответствии с художественным замыслом съемочной
группы и требованиями заказчика. Финансирование осуществляется в
порядке, определяемом администрацией СГУ.

При необходимости выезда съемочной группы за пределы
университетского городка СГУ администрация СГУ по запросу руководителя
Киностудии СГУ предоставляет автотранспорт.

Монтаж, озвучивание и музыкально-шумовое оформление фильма
производится в видеоаппаратной и акустической комнатах Киностудии СГУ.
Применение различных видов сложной компьютерной графики решается на
стадии согласовании режиссерского сценария.

7.3 Подготовка и производство иных видеоматериалов.
Подготовка и производство иных видеоматериалов осуществляются

Киностудией во время, свободное от производства учебных фильмов.
Подготовка, съемка и монтаж презентационных фильмов происходит в

порядке, предусмотренном пунктом 7.2 настоящего Положения.

Руководитель разработки,
руководитель Киностудии СГУ

СОГЛАСОВАНО
Руководитель приоритетных
проектов и программ

Начальник юридического отдела

Начальник отдела кадров

Нормоконтроль:
зам. руководителя
центра менеджмента качества
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